Cursos de Letras (07 e 57) - Portugués e Habilitacdo
Informacoes disciplinas que preveem defesa (HL/LA/TL907 e HL/LA/TL916)

1. Calendério:

A entrega do trabalho/defesa da monografia deve ocorrer dentro do periodo letivo, conforme o Calendério
Escolar (DAC). O sistema ndo permite que entregas/apresentacdes sejam feitas na semana de estudos. A
solicitacdo de agendamento deve ser realizada no SIGA/DAC até duas semanas antes da data da defesa da

monografia.
O sistema SIGA/DAC ndo permitird agendamento fora de prazo.

2. O aceite da orientacdo (para Docentes):

A Secretaria adiciona o docente como orientador da monografia no sistema SIGA/DAC,;

o orientador € notificado através de um e-mail automatico enviado pelo SIGA/DAC para validar a orientacao;
Para validar a orientacdo: entrar em SIGA/DAC - Vida Académica/Historico Escolar, depois em
Trabalho de Concluséo de Curso e Gerenciar trabalhos de concluséo de curso (ver pdf abaixo).

Passo a passo com print para aceite da orientacéo — Clique aqui

3. Plano/projeto de trabalho:

- O sistema permite o envio do plano/projeto de trabalho que sera realizado pelo aluno; este procedimento,
porém, é opcional, ficando a critério do orientador a postagem no sistema. Caso o orientador opte por inserir o
plano/projeto, este deve ser postado pelo aluno, em formato pdf, no SIGA/DAC; ap0s isso, orientador verifica o
arquivo e o valida, aceitando ou solicitando correcdes (neste caso, o fluxo retorna ao aluno);

4. Agendamento da Defesa:

- Nas disciplinas que preveem defesa publica, o aluno deve solicitar 0 agendamento da defesa da monografia no
SIGA/DAC;
- Ao solicitar o agendamento da defesa, o aluno precisa postar, em formato pdf, o arquivo da monografia final,

indicando data/horério. Este arquivo so podera ser substituido/alterado se o orientador ao invés de “Validar”,
“Solicitar corre¢ao”. Apods a validagédo da solicitacdo pela secretaria ele serd enviado automaticamente pelo
sistema aos membros da banca por e-mail;

— Apos a insercdo da monografia no sistema, o orientador verifica o arquivo, insere 0s membros da banca (na
opcao Avaliadores) e o valida, aceitando ou solicitando correcdes (neste caso, o fluxo retorna ao aluno);
— Depois do aceite do orientador, a secretaria valida a solicitagdo e indica o local da defesa;

4.1. Coorientacao:

O sistema da DAC permite que alunos ou ex-alunos de pés-graduacdo, pos-docs e profissionais externos
(docentes) coorientem a monografia de alunos da graduacdo. Para isso, o coorientador precisa ser cadastrado

como colaborador externo.


https://www.iel.unicamp.br/sites/default/files/iel/graduacao/Aceite%20da%20orienta%C3%A7%C3%A3o%20%28passo%20a%20passo%29.pdf
https://sistemas.dac.unicamp.br/siga/ingresso/default/login.xhtml?code=1589803156934

Assim, se o orientador quiser indicar um coorientador externo, ele deverd preencher o formulario e encaminha-
lo a Secretaria 15 dias antes da data de defesa, para que seja efetuado a tempo o cadastro do docente como
coorientador, bem como a solicitacdo ao Setor de Informatica do IEL que libere a senha e 0 acesso ao sistema.
Caso o coorientador seja Docente da Unicamp, o proprio responsavel pela disciplina podera inclui-lo no
SIGA/DAC.

Seguem abaixo as instrugdes para incluséo:

- Para adicionar coorientadores a lista, clique em “Adicionar Orientador”.

- Digite 0 nome ou parte do nome a pesquisar, a pesquisa retornara com o nome procurado e bastara selecionar.
- O proximo passo serd atribuir alunos ao coorientador localizado.

- Informe a data de inicio da coorientacéo.

Feita a adicdo do coorientador, ele devera acessar o sistema para acusar o aceite da coorientacdo (ver passo a
passo de aceite no item 2).

Nao sera atribuida carga didatica ao coorientador, mas ele recebera o certificado de que atuou como

coorientador. Ele ndo podera compor a banca examinadora.

Ver Tutoriais DAC:
Atuacdo do aluno
Atuacdo do orientador

Atuacdo do orientador (insercao de notas)

5. Composicdo da Banca:

A banca é constituida pelo professor orientador e mais dois membros com titulacdo minima de mestrado. A
indicacdo dos membros da banca no SIGA/DAC ¢ feita pelo orientador no momento da validagdo da
solicitacdo de agendamento feita pelo aluno.

5.1. Membros de banca nédo cadastrados no sistema da SIGA/DAC:

SO podem ser adicionados no SIGA/DAC-Fluxo de TCCs os membros da banca que tenham preenchido o
cadastro de colaborador externo a carreira Docente da Unicamp. Havendo necessidade de incluir um novo
docente, o aluno devera preencher o formulério e encaminha-lo a Secretaria com antecedéncia minima de 15

dias da data da defesa, para que a Secretaria efetue seu cadastro e o orientador possa indica-lo no momento da

validacdo da solicitacdo de agendamento.

6. Monografia:

N&o ha nimero de paginas pré-determinado; isso depende de cada orientador.


https://www.iel.unicamp.br/sites/default/files/iel/graduacao/Formul%C3%A1rio%20de%20Cadastro%20de%20Colaborador%20Externo%20-%20Coorientador.doc
https://www.dac.unicamp.br/portal/tutoriais-dgva/tutorial-tccmonografia/alunos
https://www.dac.unicamp.br/portal/tutoriais-dgva/tutorial-tccmonografia/responsavelorientadorcoordenador
https://www.dac.unicamp.br/portal/tutoriais-dgva/tutorial-tccmonografia/responsavel-por-disciplinacoordenador-e-associado
https://www.iel.unicamp.br/sites/default/files/iel/graduacao/Formul%C3%A1rio%20de%20Cadastro%20de%20Colaborador%20Externo%20-%20Membro%20de%20banca.doc

7. Procedimentos durante a Defesa:

As defesas de monografia levam em torno de 2 horas e os horarios deverdo ser agendados em horas inteiras
(por exemplo: das 10h as 12h), levando em consideracéo o horario de atendimento da Secretaria.

O aluno devera fazer uma apresentacéo inicial de seu trabalho (cerca de 15 minutos) e, em seguida, responder
as perguntas da banca.

A ata da defesa e os certificados de participacdo dos membros serdo entregue na sala onde a defesa estiver
agendada.

Apos a defesa, o orientador deverd colher as assinaturas dos membros na ata, e entrega-la na secretaria
graduacdo, além de entregar os certificados aos membros da banca.

8. Avaliacao Final:

O orientador, apds deliberacdo com a Banca, ficard responsavel pela insercdo da nota final do aluno na
disciplina Monografia no sistema durante o periodo determinado pelo calendario escolar DAC.

O docente responsavel pela disciplina devera atribuir a nota final e a frequéncia do aluno no SIGA/DAC, via
Fluxo de TCCs/Monografias (ver pdf abaixo).

Passo a passo para insercdo de médias e frequéncias nas disciplinas HL509, HL/LA/TL 907, TL908,
TL909, HL/LA/TL915, HL/LA/TL916 via Fluxo TCC - SIGA/DAC — Cligue aqui

Obs: Avaliacao parcial (OPCIONAL)

Apesar de o sistema disponibilizar a ferramenta avaliagdo parcial, a qual € opcional, somente 0s membros da
banca que forem docentes da Unicamp conseguirdo atribuir nota parcial ao trabalho através do SIGA/DAC.
Com ou sem cadastramento de notas parciais, 0 docente responsavel pela disciplina devera atribuir a nota final

e registrar a frequéncia do aluno no SIGA/DAC, via Fluxo de Monografias.

9. Publicacéo:

Somente apds o docente efetuar a insercdo da nota final do aluno, o sistema abrira ao aluno a opgéo de upload
da versé&o final do trabalho para publicacéo.

O aluno podera fazer o upload da versao final do trabalho para publicacdo até o ultimo dia de retificacdo de
notas, conforme o calendario académico. Ap0s esse prazo, o sistema estara fechado.

O orientador deve indicar no sistema a concordancia com a publicacdo monografia. Apds isso, ela sera

enviada via sistema a Biblioteca.

Para mais informac6es sobre publicacéo acessar: Publicacfes — Cligue aqui

10. Perguntas frequentes e Duvidas - Disciplinas de Orientacdo e Defesa de TCC - Cligue aqui



https://www.iel.unicamp.br/sites/default/files/iel/graduacao/Passo%20a%20passo%20para%20inser%C3%A7%C3%A3o%20de%20m%C3%A9dia%20nas%20disciplinas%20via%20Fluxo%20TCC%2023_04_2021.pdf
https://www.iel.unicamp.br/sites/default/files/iel/graduacao/Passo%20a%20passo%20para%20inser%C3%A7%C3%A3o%20de%20m%C3%A9dia%20nas%20disciplinas%20via%20Fluxo%20TCC%2023_04_2021.pdf
https://www.iel.unicamp.br/br/content/publica%C3%A7%C3%A3o-das-monografias-de-final-dos-cursos-do-iel
https://www.iel.unicamp.br/sites/default/files/iel/graduacao/Perguntas%20frequentes%20e%20D%C3%BAvidas%20-%20Disciplinas%20de%20Orienta%C3%A7%C3%A3o%20e%20Defesa%20de%20TCC_06_04_2022.pdf

Atencdo Docentes: Informamos que a Unica forma do registro dessas orientacdes constarem no relatorio
RAD/docentes é através desse procedimento, ou seja, da solicitacdo de agendamento feita pelo aluno no
SIGA/DAC, bem como as validagGes orientador/ secretaria dentro do periodo letivo. Caso ndo o fagam, o
registro ndo ira aparecer no relatorio de atividade docente.



