SISTEMA DE BIBLIOTECAS DA UNICAMP
REGULAMENTO DE CIRCULAGAO DE MATERIAIS BIBLIOGRAFICOS

I- Da Constituicao

Artigo 12 - O Sistema de Bibliotecas da UNICAMP (SBU) é constituido pelo Orgdo Colegiado, Coordenadoria
do SBU, Bibliotecas do Sistema e ComissGes de Bibliotecas, estando as Bibliotecas do Sistema subordinadas
administrativamente as Unidades de Ensino e Pesquisa, aos Centros e Nucleos e aos Colégios Técnicos,
respectivamente, e tecnicamente a Coordenadoria do SBU, como seu drgao de coordenag¢do, conforme
disp&e o Artigo 92 da Deliberagdo CONSU A-4, de 01/06/2005.

II- Da Finalidade

Artigo 292 - A finalidade do Sistema de Bibliotecas da UNICAMP é oferecer informagdes técnico-cientificas a
comunidade académica, por meio de seus acervos e instalacGes, como suporte aos programas de Ensino,
Pesquisa e Extensdo, possibilitando o acesso a informacdo armazenada e gerada na Universidade a
comunidade cientifica do pais.

Ill- Do Horario de Atendimento

Artigo 32 - O hordario de atendimento ao publico devera ser compativel com as necessidades dos cursos das
Unidades e a disponibilidade estrutural das Bibliotecas.

§ Unico - Os horarios de atendimento das Bibliotecas encontram-se disponiveis no portal do Sistema:
www.sbu.unicamp.br

IV- Do Acesso e Consulta Local

Artigo 42 - As Bibliotecas do SBU estdo franqueadas a comunidade em geral para consulta, disponibilizando
seus acervos, espacgos de estudo e servigos.

§ Unico - N3o é permitido o acesso de usudarios as dependéncias das Bibliotecas portando bolsas, mochilas,
malas etc., devendo as mesmas serem armazenadas nos guarda-volumes. As Bibliotecas ndo se
responsabilizam pelos materiais depositados nos guarda-volumes e nem pelos pertences dos usudrios
deixados ou esquecidos em suas dependéncias.

V- Da Inscrigao

Artigo 52 - Para efetivar inscrigao:

1 - Comunidade interna da Unicamp: apresentar comprovante de vinculo com a Universidade e documento
oficial (RG ou CPF), Identidade Estudantil ou Funcional (Cartdo Universitario Inteligente) valida e fazer
cadastramento biométrico;

2 - Comunidade externa: apresentar documento oficial (RG ou CPF) e fazer cadastramento biométrico,
apenas para utilizacdo de guarda-volumes

Artigo 62 - O Cartdo Universitario Inteligente é de uso pessoal e intransferivel.

Artigo 72 - Em caso de extravio da Identidade Estudantil ou Funcional o usudrio devera encaminhar-se ao
orgdo expedidor da sua categoria, a fim de solicitar a 22 via. O usuario deverd comunicar o extraio a
Biblioteca para que o Cartdo seja bloqueado e ndo haja uso indevido do mesmo.

VI - Do Empréstimo Domiciliar

Artigo 82 - O empréstimo domiciliar é facultado aos usudrios que atendam ao item 1 do Artigo 592, nas
quantidades e prazos maximos, de acordo com sua categoria:



Cod . Itens por | Prazo (dias) de
Unicamp Categoria usuario empréstimo
108 Aluno Especial de Graduacdo 5 7
116 Aluno Especial de Pés-Graduacao 5 28
115 Aprimorando / DAC 5 7
112 Curso Seqtiencial 5 14
102 Doutorado 10 28
111 Ensino Técnico/Médio-Cotil 5 14
110 Ensino Técnico/Médio-Cotuca 5 14
114 Ensino Técnico/Médio-FOP 5 14
103 Especializacdo 5 14
113 Especializagdo / DAC 5 14
107 Extensdo 5 14
101 Graduacao 10 7
104 Mestrado 10 28
105 Mestrado Profissional 10 28
106 Tecnologia 10 7
Cod . Itens por | Prazo (dias) de
Unicamp Categoria usuario empréstimo
209 Aprimorando 5 7
207 Comissionado 10 28
201 Docente UNICAMP 10 28
206 Estagidrio 5 7
211 Funcionario Funcamp 10 28
204 Funcionario Unicamp 10 28
205 Médico Residente 10 28
212 Monitor 5 7
208 Patrulheiro 5 7
203 Pesquisador Colaborador Voluntario 10 28
210 Prestador de servigo voluntario 5 7
202 Professor Colaborador Voluntério 10 28




Cod . Itens por | Prazo (dias) de
Unicamp Categoria usuario empréstimo
308 Bolsista Instrutor Graduacgdo 5 7
305 Complementagdo Aposent.-CLT 5 14
303 Docente Estatutario Aposentado 10 14
304 Funcionario Estatutario Aposentado 5 14
302 Pesquisador Visitante 10 14
307 Plantonista 5 14
301 Professor Visitante 10 14
Cod . Itens por | Prazo (dias) de
Unicamp Categoria usuario empréstimo
Intercdmbio Internacional de Graduacdo 5 7
Intercdmbio Internacional de Pés-Graduacdo 5 28
Intercdmbio Nacional de Graduacdo 5 7
Intercambio Nacional de Pés-Graduagao 5 28

§ Unico - Outras categorias ndo contempladas neste Regulamento merecerdo tratamento excepcional, a
ser normatizado de acordo com Resolugao Interna da Coordenadoria do Sistema de Bibliotecas da
UNICAMP.,

Artigo 92 - E facultada as Bibliotecas do SBU a liberagdo ou ndo de empréstimo de materiais bibliograficos,
de acordo com suas especificidades.

Artigo 102 - N3o sdo passiveis de empréstimo:

1 - Obras de referéncia (enciclopédias, dicionarios, indices etc.);

2 - Obras que a Biblioteca possua um Unico exemplar no acervo e/ou reservadas pelos professores (Colecdo
Didatica), a critério da Biblioteca;

3 - Obras didaticas, obras raras e coleces especiais;

Artigo 112 - E obrigatoriedade a apresentacdo do material bibliogréfico quando da renovagdo do mesmo na
Biblioteca.

Artigo 122 - A reserva de material bibliografico soé é possivel quando o mesmo estiver indisponivel na
Biblioteca em que foi solicitado o empréstimo e que n3do esteja emprestado ao solicitante, sendo da
responsabilidade do usuario a solicitacdo e o acompanhamento da reserva, via web.

VIl - Do Empréstimo Entre Bibliotecas

Artigo 132 - As Bibliotecas do SBU podem efetuar o Empréstimo Entre Bibliotecas (EEB) com Bibliotecas da
Unicamp situadas em campi diferentes e com outras instituices cadastradas.

§ Unico - Os usuarios que utilizarem este servico estardo sujeitos as mesmas obriga¢des, responsabilidades,
infracGes e penalidades previstas neste Regulamento.

VIII- Das ObrigagGes e Responsabilidades

Artigo 142 - As Bibliotecas do SBU sdo responsaveis pelo controle, guarda, manutengdo, conservagao e
integridade dos materiais bibliograficos contido em seus acervos.



Artigo 152 - O empréstimo de material bibliogréafico sera efetuado somente pelo préprio usuario, sendo
obrigatdria a apresentacdo da Identidade Estudantil ou Funcional e autenticagdo biométrica. Nao é
permitida a retirada por terceiros.

Artigo 162 - O usuario é responsavel pelo material bibliografico colocado a sua disposicdo, seja para
consulta local ou empréstimo domiciliar, devendo utiliza-lo com o devido cuidado, a fim de preservar sua
integridade.

Artigo 172 - O usuario deve efetuar a devolugdo do material bibliografico emprestado até a data
estabelecida, ficando sob sua estrita responsabilidade a guarda, conservacao e integridade do mesmo.

Artigo 182 — O usudrio deve efetuar a devolugdo do(s) material(is) bibliografico(s) emprestados antes de
cessar o vinculo com a Universidade.

IX - Das Infragdes Disciplinares

Artigo 192 — Constituem infragdes disciplinares para o SBU:
1 - atrasar a devolucdo;
2 - danificar e/ou extraviar o material bibliografico;

X — Da Penalidade

Artigo 202 - Constitui penalidade disciplinar para o SBU a suspensdo de empréstimo, renovacgdo e reserva.
§ 12 - A suspensdo sera aplicada no caso de atraso na devolugdo de material bibliografico. Os prazos
minimos de suspensdo para empréstimo, renovacado e reserva sio:

1 - suspensdo de 3 (trés) dias por dia e obra em atraso;

2 - suspensdo de 10 (dez) dias por dia e obra em atraso reservada e/ou da colecgo didatica.

3 - suspensdo de 1 (um) dia por dia e obra em atraso por empréstimo por hora.

§ 22 - Suspensdo de 2 (dois) dias por dia no atraso da chave.

§ 32 - A pena de suspensado consistird no impedimento do usuario, de qualquer categoria, efetuar
empréstimo, renovacgao e reserva de material bibliografico nas Bibliotecas do SBU enquanto perdurar a
penalidade.

§ 42 - Sera considerado material bibliografico extraviado aquele com atraso superior a 30 dias da data da
devolugdo prevista.

Artigo 212 — O usudrio que danificar ou extraviar material bibliografico, mesmo apresentando Boletim de
Ocorréncia, é obrigado a ressarcir a Universidade mediante a reposicdo de obra idéntica em perfeito estado
de conservagdo ou de outra obra de mesmo valor e contetdo; no caso de obra esgotada, indicada a critério
da Comissdo da Biblioteca depositaria do material.

§ 12 - Até o ressarcimento do material, o usudrio fica bloqueado no SBU, impossibilitado de efetuar
empréstimo, renovacgao e reserva de material bibliografico.

§ 22 - A reposi¢cdo do material devera ocorrer até 30 dias para obra nacional e 90 dias para obra
estrangeira.

Artigo 222 — Danos e extravios ocorridos em guarda-volumes e/ou chaves deverdo ser ressarcidos a
Biblioteca.

Xl - Das Disposi¢oes Gerais

Artigo 232 - Os casos omissos neste Regulamento serdao analisados e encaminhados pela Diregao da
Biblioteca Ad Referendum da Comissao de Biblioteca.

Artigo 242 - Este Regulamento entra em vigor na data de sua publicagdo, conforme aprovacio do Orgédo
Colegiado do Sistema de Bibliotecas da UNICAMP em reunides ordinarias de 31/03 e 01/12/2011, em que
foram aprovadas as alteracbes na Tabela de categorias, itens e prazos, visando a implantac¢do do sistema de
biometria, ficando revogadas as disposi¢des em contrario.
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